Lubartéw, dnia 27.05.2020 .

Starostwo Powiatowe w Lubartowie
uf. Stowackiego 8
21-100 Lubartdw

Ogloszenie o naborze

Starosta Lubartowski oglasza otwarty i konkurencyjny nabér na wolne stanowisko urzg¢dnicze
Rzecznika Prasowego Starostwa Powiatowego w Lubartowie.

Liczba lub wymiar etatu: 1 etat

Glowne obowiazki:
Dbalo$é i kreowanie pozytywnego wizerunku Powiatu Lubartowskiego.

Wymagania niezbe¢dne:

1)
2)
3)
4

5)
6)
7
8)

obywatelstwo polskie;

peina zdolnoéé do czynnodei prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,;
kwalifikacje zawodowe wymagane do wykonywania pracy na okreslonym stanowisku,

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe;

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okre§lonym stanowisku pracy;

nieposzlakowana opinia;

wyksztalcenie wyzsze;

co najmniej pigcioletni staz pracy.

Wymagania dodatkowe:

1)

2)
3)
4)
5)

6)

7
8)

9

znajomos$¢ przepisOw z zakresu: prawa prasowego oraz autorskiego, dziatalnosci pozytku
publicznego i wolontariatu, ustawy o bezpieczenistwie imprez masowych, public refations
oraz komunikacji spolecznej;

znajomos¢ przepisdéw ustawy o pracownikach samorzadowych;

znajomosé przepisow ustawy o samorzadzie powiatowym;

znajomosé Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Lubartowie;

znajomo$¢ rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazdw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dzialania archiwéw zaktadowych;

znajomo$é przepisdw zwiazanych z przetwarzaniem danych osobowych i ochrong oséb
fizycznych (RODO);

umiejetnosé skutecznej komunikacji, planowania i organizacji pracy;

dyspozycyinoéé, samodzielnosé, kreatywnosé, komunikatywnos$é, umiejgtnos¢ pracy

w zespole, umiejetnoéé radzenia sobie ze stresem, dyskretnosé;

doswiadczenie w zakresie wspélpracy z mediami, dziatalnosci public relations, komunikacji
spoleczne;j.

Zakres wykonywanych zadai na stanowisku:
Do zadan Rzecznika Prasowego Starostwa Powiatowego nalezy:

1)

Prowadzenie spraw z zakresu obstugi medialnej Starostwa Powiatowego w Lubartowie,




2)

3)
4)
5)

6)
7)
8)

9

Nawigzywanie wspélpracy z mediami w zakresie polityki informacyjnej Starostwa
Powiatowego,

Udzielanie informacji zwigzanych z dziatalnoscia Starostwa instytucjom i osobom fizycznym,
Organizowanie konferencji prasowych, udzial w konferencjach i spotkaniach,

Prowadzenie spdjnej wewnetrznej i zewnetrznej polityki informacyjnej Starostwa
Powiatowego,

Przygotowywanie komunikatéw prasowych oraz materiatéw informacyjnych do medioéw,
Kreowanie wizerunku medialnego Powiatu Lubartowskiego,

Koordynacja i opracowywanie materialéw informacyjnych na strong internetowa Starostwa,
w tym wypowiedzi do artykuléw i autoryzacji wywiadow,

Udzielanie odpowiedzi na krytyke oraz interwencje w mediach,

10) Samodzielne przygotowywanie tekstéw oficjalnych wystapien dla Starosty i Wicestarosty

Lubartowskiego.

Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

1)
2)
3)
4)
3)

praca w biurze przy komputerze w wymiarze ponad 4 godziny na dobe;

miejsce pracy znajduje si¢ na drugim pigtrze w budynku wielokondygnacyjnym bez windy;
istnieje mozliwo$¢ wyjazddéw stuzbowych, zwigzanych ze szkoleniami poza miejscem pracy;
warunki wynagradzania — wedlug obowigzujacego regulaminu;

praca od poniedziatku do pigtku w godz, 7.30— 15.30.

Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w jednostce:

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia os6b
niepelnosprawnych w urzgdzie, w rozumieniu przepisoéw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnieniu osob niepelnosprawnych, byt nizszy niz 6%.

Wymagane dokumenty:

D
2)
3)

4)

5)
6)

zyciorys (CV),
list motywacyjny;
zgoda na przetwarzanie danych osobowych o tre§ci: ,,Zgodnie z art, 6 ust, | lit. a
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE publ.
Dz. Urz. UE L Nr 119 (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), wyrazam zgode
na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych we wszystkich dokumentach
aplikacyjnych dla potrzeby aktualnej rekrutacji”;
dokumenty potwierdzajace wyksztalcenie i wymagany staz pracy (kserokopie potwierdzone
przez osobg ubiegajacy si¢ o zatrudnienie za zgodnos¢ z oryginatem);
kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie;
o$wiadczenia kandydata o:
a) posiadaniu obywatelstwa polskiego,
b) niekaralnosci za przestepstwo umyslne $cigane z oskarzenia publicznego i umys$ine
przestepstwo skarbowe,
¢) posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw
publicznych,
d) stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie na stanowisku urzedniczym Rzecznika
Prasowego Starostwa Powiatowego w Lubartowie oraz o braku przeciwwskazan do pracy
przy komputerze w wymiarze ponad 4 godziny na dobg;




7} o$wiadczenia, o ktérych mowa w pkt 6 nalezy zlozyé zgodnie z formularzem dotyczacym
naboru zamieszczonym w Biuletynie Informacji Publicznej;

8) inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejgtnosciach (kserokopie potwierdzone
przez wlasciciela dokumentu za zgodnos¢ z oryginatem);

9) kandydat, ktory zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy
z.dnia z 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych, jest obowigzany do ztozenia wraz
z dokumentami kopii dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢.

Wymagane dokumenty aplikacyjne w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,,Nabor na stanowisko
Rzecznika Prasowego Starostwa Powiatowego w Lubartowie”, nalezy skiada¢ osobifcie w siedzibie
Starostwa (Sekretariat pokdj 102) lub przestaé na adres Starostwo Powiatowe w Lubartowie ul.
Stowackiego 8, 21-100 Lubartow (decydujaca data wplywu do Urzgdu), w terminie do dnia 08.06.2020
r. do godz. 15:30.

Aplikacje, ktére wplyng po wyzej okreslonym terminie nie bgda rozpatrywane i zostang
zwrdcone,

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej (http://splubartow.bip.lubelskie.pl) oraz na tablicy informacyjnej Starostwa Powiatowego

w Lubartowie.
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