
Starostwo Powiatowe w Lubartowie
ul. Slowackiego 8
2l -100 Lubart6w

Lubart6w, dnia l8 stycznia 2024 r

Ogloszenie o naborze

Starosta Lubartowski oglasza otwarty i konkurencyjny nab6r na wolne stanowisko urzEdnicze

podinspektora ds. regulacji stanu prawnego grunt6w Skarbu Panswa w Wydziale Geodezji,

Kartografii, Katastru i NieruchomoSci Starostwa Powiatowego w Lubartowie

Liczba lub wymirr etrtu: I etat

Gl6wne obowiqzki:

Wykonywanie zadan rcalizowanych przez Wydzial Geodezji, Kartografii, Katastru
i Nieruchomodci

Wymagania niezbgdne:

1 . Wykszalceni e Wzszai prawo lub administracj a.

2. Obywatelstwo polskie.

3. Pelna zdolnoSd do czynnodci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych.

4. Brak skazania prawomocnym wyrokiem sqdu za umydlne przestqpstwo Scigane

z oskar2enia publiczrego lub umy6lne przestgpstwo skarbowe.

5. Stan zdrowia pozwalaj4cy na zatrudnienie na okre6lonym stanowisku pracy.

6. Nieposdakowana opinia.

Wymagania dodatkowe:

1 . Co najmniej rocmy staz pracy na stanowisku ztri4zanym z gospodark4

nieruchomoSciami.
2. ZnajomoSd ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego.

3. ZnajomoS6 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorz4dzie powiatowym.

4. ZnajomoS6 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzqdowych.

5. Znajomo66 ustawy z dnia 2l sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomo3ciami.

6. Znajomo66 ustawy z dnia 13 puidziemika 1998 r. przepisy wprowadzaj4ce ustawy

reformujqce admini stracj e publicm4.

7 . Znajomoi( ustawy z dnia 10 maja 1990 r. przepisy wprowadzaj4ce ustawq

o samorzqdzie terytorialnym i ustawg o pracownikach samorzqdowych'

8. ZnajomoSi ustawy z dnialg puldziemika 1991 r' o gospodarowaniu nieruchomodciami

rolnymi skarbu Paristwa.

9. Znajomo36 ustawy z dnia l0 kwietnia 2003 r. o szczeg6lnych zasadach prrygotowania

i realizacji inwestycji w zakresie dr6g publicznych.
10. Znajomod6 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Lubartowie'

1 1 . ZnajomoSd roqorz-4dzenia Prezesa Rady Ministr6w z dnia 18 stycznia 2011 t-

w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykaz6w akt oraz instrukcji

w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiw6w zakladowych.



12. Znajomo(6 przepis6w ntiqzarych z przetwarzariem danych osobowych i ochron4 os6b
frzyczrrych (RODO).

Zakres wykony,rvanych zadart na stanowisku:

1. Sporz4dzanie wniosk6w o zaloLenie ksiEgi wieczystej, ujawnienie znian lub zamknigcie

ksiggi wieczystej waz z niezbgdn4 dokumentacj4.

2. Regulowanie stanu prawnego nieruchomoSci Skarbu Panstwa.

3. Opiniowanie podzial6w nieruchomodci stanowi4cych wlasno6d Skarbu Parlstwa.

4. Opiniowanie arian w planie zagospodarowania przestrzennego oraz zmian w studium

uwarunkowari i kierunk6w zagospodarowania przestrzennego w odniesieniu do
nieruchomoSci Skarbu Panstwa.

5. Przygotowywanie projekt6w decyzji o nabyciu przez Skarb Paristwa wlasnoSci
nieruchomoici albo uZytkowania wieczystego po wykredlonym z Krajowego Rejestru

S4dowego podmiocie.

6. Prrygotowywanie projekt6w decyzji stwierdzaj4cych przejScie do zasobu nieruchomoici
Skarbu Panstwa grunt6w pokrytych 6r6dl4dowymi wodami ptyn4cymi oraz wykeSlenie
z tego zasobu, na wniosek wla5ciwego podmiotu.

7. Ustalanie odszkodowari za grunty przejgte pod drogi publicme.
8. Gospodarowanie zasobem nieruchomo6ci Skarbu Panstwa, a w szczeg6lno$ci:

sporz4dzanie i prowadzenie wykaz6w wlasnoSci nieruchomoSci Skarbu Panstwa,

zapewnienie wyceny tych nieruchomoSci,

sporzqdzanie planu realizacji polityki gospodarowania nieruchomoiciami Skarbu
Panstwa,

d) ztberyieczenie nieruchomoSci przed uszkodzeniem i zniszczeniem,

e) naliczanie i aktualizacja oplat z tytulu uzytkowania wieczystego, trwalego zarz4du
f) i irmych naleznoSci za nieruchomo5ci udostgpnione z zasobl Skarbu Panstwa,
g) przygotowywanie dokumentacji do zbycia nieruchomodci, wchodz4cych w sklad

zasobu Skarbu Panstw4
h) przygotowywanie dokumentacji do zawarcia um6w w sprawach nabycia nieruchomoSci

do zasobu Skarbu Panstw4
i) przekazywanie nieruchomo6ci w trwaly zarz4d w drodze decyzji pansfwowej jednostce

organizacyjnej bez osobowodci prawnej,
j) wsp6lpraca z innymi organami, kl6re na mocy przepis6w szczeg6lnych gospodaruj4

nieruchomodciami Skarbu Panstw4 a takZe z wlafciwymi gminami.
9. Wykonywanie zadari w sprawie wywlaszczeri, a w szczeg6lnoSci:

a) Ustalanie odszkodowaf, gdy nastqpilo pozbawienie praw do nieruchomo(ci, bez

ustalenia odszkodowania, a obowi4zujqce przepisy przewiduj 4 j ego ustalenie,
b) Orzekanie o zwrocie wywlaszczonych nieruchomoSci, zwrocie odszkodowania, w tym

tak2e nieruchomodci zamiennej oraz rozliczeniach z tytulu zwrotu i terminach zwrotu,
c) Orzekanie o wywlaszczeniu nieruchomoici na tzecz Skarbu Panstwa albo na rzecz

jednostki samorz4du terytorialnego.
10. Ograniczanie sposobu korzystania z nieruchomodci, je2eli wladciciel lub uZytkownik

wieczysty nie wyraia na to zgody oraz ustalanie odszkodowai z tego t1tufu.
I l. Zwrot dzialek pod budynkami i doZywotniego uZytkowania.

a)

b)
c)



12. Ustalanie, kt6re nieruchomoSci stanowiq wsp6lnotg gruntow4, ustalanie wykazu

uprawnionych do udzialu we wsp6lnocie gruntowej oruz tlry,kazlir obszar6w gospodarstw

rolnych przez nich posiadanych i wielko6ci przysluguj4cych im udzial6w we wsp6lnocie.

13. Przygotowywanie projekt6w zaiwiadczeh o przeksztalceniu prawa uZytkowania
wiecrystego grunt6w zabudowanych na cele mieszkaniowe w prawo wlasno6ci tych
grunt6w.

14. Wydawanie decyzji o przeksnzlceniu prawa uZytkowania wieczystego w prawo wlasnodci

nieruchomoSci.

15. Rozliczanie dotacji udzielonych przez Wojewodg Lubelskiego na realizacjg zadah

zleconych z zakesu administracji rzqdowej.

16. Przygotowywanie projekt6w zarz4dzeh Swosty wynikajqcych z zakresu dzialania referatu.

17. Wsp6ldziatanie z innymi Wydzialami Starostwa w realizacji zadan Powiatu.

18. Prowadzenie dokumentacji zti4zanej z realizacjq powierzonych zadai zgodnie
z instrukcjq kancelaryjn4 i jednolitym rzeczowym wykazem akt.

19. Przygotowywanie wytworzonej dokumentacji celem przekazania do archiwum
zakladowego zgodnie z obowiqzuj4cymi w tym zakresie przepisami.

20. Wykonywanie innych zadari zleconych przez Starostg i/lub bezpo6redniego przelozonego

Informacja o warunkach prscy na stanowisku:
L Praca w biurze prry komputerze o charakterze administracyjno-biurowym w wymiarze

ponad 4 godziny na dobg.

2. Budynek Starostwa Powiatowego w Lubartowie przy ul. Slowackiego 8 jest czg6ciowo

dostosowany dla potrzeb os6b z niepelnosprawno5ciami (w budynku majduje sig winda
ulatwiajqca poruszanie sig, ale umo2liwia dostgp do pomieszczei na pigtrach tylko
od strony p6lnocnej, na parterze budynku znajduje sig lazienka dostosowana dla os6b

z niepelnosprawnoSciami, drzwi wewnghzne sq odpowiedniej szerokoSci).

3. Miejsce pracy anajduje sig na pierwszym pigtrze w budynku wielokondygnacyjnym
bez dostgpu do windy.

4. Praca z konieczno6ciq przemieszczania sig po r6inych pigtrach siedziby urzgdu
oraz poza nim.

5. Istnieje mo2liwoS6 wyjazd6w sluzbowych, zwr4zzrrych ze szkoleniami poza miejscem
prury oraz wizji terenowych zwiqzanych z prowadzonymi posepowaniami (w trakcie
wyjazd6w shr2bowych warunki Swiadczenia pracy moge nie byd dostosowane
do potrzeb os6b z niepelnosprawnoSciami).

6. Warunki wynagradzania - wedtug obowiqzuj4cego regulaminu.

7. Praca od poniedziatku do pi4tku w godz. 7:o - 15:0.

8. DostgpnoS6:

a) nasz urz4d jest pracodawc4 r6wnych szans. Aplikacje rozwalane sq z r6wn4 uwag4
bez wzglgdu na plei, wiek, niepelnosprawno36, rasg, narodowo5C, przekonania
politycme, ptzynale2noii zwiqzkow4, pochodzenie etnicme, wyznanie, orientacjg
seksualn4 cry tez jak4kolwiek inn4 cechE prawnie chronion4,

b) do skladania ofert zachgcamy r6wnie2 osoby zs szczegflnymi potrzebami,

c) jako osoba ze szczeg6lnymi potrzebami moZesz je zglosi6 na etapie skladania
dokument6w,



d) umo2liwiamy osobom ze szczeg6lnymi potrzebami korzystanie z wlasnych
urzqdzeh i roztryiqzafi wspomagaj4cych pracg (np. pomoc asystenta czy ffeneru
pracy),

e) zwigkszamy czas poszczeg6lnych metod i technik naboru dla os6b ze szczeg6lnymi
potrzebami,

f) jako osoba z niepelnosprawno6ci4 mo2esz skorzystad z pierwszefstwa
w zatrudnieniu - z162 w6wczas kopig dokumentu potwierdzaj4cego

niepelnosprawnoS6.

Wskainik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w jednostcel

W miesi4cu poprzedzaj4cym datg upublicznienia ogloszenia wskaZnik zatrudnienia os6b

niepelnosprawnych w urzgdzie, w rozumieniu przepis6w o rehabilitacji zawodowej
i spolecznej oraz zatrudnieniu os6b niepelnosprawnych, byl nlhszy ni? 6yo.

Wymagane dokumenty:
I . Zyciorys zawodowy (CV) opatrzony numerem telefonu kontaklowego lub

e-mailem.

2. List motywacyjny- podpisany.

3. W przypadku podania danych osobowych w zakresie szerszym anizeli wynikaj4cy
z ut. 22 I $ I ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy oraz ustawy z dnia
z dnia2l listopada 2008 r. o pracownikach samorz4dowych (Dz. U. 22022 r. poz. 530)
podpisane oSwiadczenie kandydata o dobrowolnym wyrzr2eniu zgody n a przetwarzzrtie
danych osobowych zawartych w dokumentach aplikacyjnych do cel6w rekrutacji
zgodrue z obowi4zuj4cymi przepisami prawa zgodnie z formularzem zanieszczanym
w Biuletynie Informacji Publicmej.

4. Dokumenty potwierdzaj4ce wyksdalcenie i wymagany staZ pracy (kopie Swiadectw
pracy, za6wiadczenia o aktualnym zatrudnieniu potwierdzone przez wla3ciciela
dokumentu za zgodnoSd z oryginalem).

5. Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegaj4cej sig o zatrudnienie.

6. Odwiadczenia kandydata o:

a) posiadaniu obywatel stwa polskiego;

b) niekaralno6ci za przestgpstwo umy6lne lcigane z oskar2enia publicznego
i umyflne przestgpstwo skarbowe;

c) posiadaniu pelnej zdolno6ci do czynnoSci prawnych i korrystaniu z pelni praw
publicznych;

d) stanie zdrowia pozwalaj4cym na zatrudnienie na stanowisku podinspektora ds.

regulacji stanu prawnego grunt6w Skarbu Panstwa w Wydziale Geodezji,
Kartografii, Katastru i NieruchomoSci Starostwa Powiatowego w Lubartowie oraz
o braku przeciwwskazan do pracy przy komputerze w wymiarze ponad 4 godziny
na dobE.

7. O5wiadczenia, o kt6rych mowa w ust. 6 naleZy zloLyA zgodnie z formularzem
dotyczqcym naboru zamieszczonym w Biuletynie Informacji Publicanej.

8. Inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejgtnosciach (kserokopie
potwierdzone za zgodnoflf z oryginalem przez wlaSciciela dokumentu).



9. Kandydat, kt6ry zanierza skorzysta6 z uprawnienia, o kt6rym mowa w art. l3a ust. 2
tstary z dnia 221 listopada 2008 r. o pracownikach samorz4dowych, jest obowipany
do zlohenia waz z dokumentami kopii dokumentu potwierdzaj 4cego
niepelnosprawnoSC.

Wymagane dokumenty aplikacyjne w zamknigtej kopercie z dopiskiem: ,,Nab6r na stanowisko

urzgdnicze podinspektora ds. regulacji stanu prawnego grunt6w Skarbu Paristwa w Wydziale

Geodezji, Kartografii, Katastru i NieruchomoSci Starostwa Powiatowego w Lubartowie",
naleZy skladai w siedzibie Starostwa (Sekretariat pok6j 102) lub przeslad na adres Starostwo

Powiatowe w Lubartowie ul. Slowackiego 8, 21-100 Lubart6w (decyduj4ca data wplywu do

Urzgdu), albo za po6rednictwem platformy E PUAP na adres

https://cpuaD.gov. pl/wps/poltril/stlcfa-urzednika/kataloq-slrraw/rrrotil-urzeclu/e06h2b3oah

w terminie do dnia 29.01.2024r, do godz. 10.30,

Aplikacje, kt6re wptyn4 po wyzej okre6lonym terminie nie bgd4 rozpatrywane i zostan4

zwr6cone.

Po uplywie terminu do zlolprria dokument6w oke(lonych w ogloszeniu o naborze,

oftrz po przeprowadzeniu wstqpnej selekcji dokument6w kandydaci, kt6rzy spelnili wymogi
formalne bgdq informowani telefonicznie o kolejnym etapie naboru.

Informacja o wynikach naboru bgdzie umieszczona na stronie intemetowej Biuletynu
Informacji Publicznej (http://splubartow.bip.lubelskie.pl) oraz na tablicy informacyjnej
Starostwa Powiatowego w Lubartowie.

Dokumenty aplikacyjne po zakofczonym naborze bgdzie mo2na odebraC w Wydziale

Organizacyjno-Administracyjnym Starostwa Powiatowego w Lubartowie w ci4gu 5 dni
roboczych od zakorlczenia naboru. (Za zakoriczenie naboru uwa2a sig datg zamieszczenia

inlormacji o wyniku naboru).

Starosta Lubartowskii,xw


