
Lubart6w, dnia 30.06.2022 r.

Starostwo Powiatowe w Lubartowie

ul. Slowackiego 8

21-100 Lubart6w

Ogloszenie o naborze

Starosta Lubartowski oglasza otwarty i konkurencyjny nab6r na wolne stanowisko urzgdnicze

gl6wnego specjalisty ds. rejestracji i ewidencji pojazd6w w Wydziale Komunikacji, Transportu

i Drogownictwa Starostwa Powiatowego w Lubartowie.

Liczba lub wymiar etatu: I etat

Gl6wne obowiqzki:
Wykonywanie zadah realizowanychprzezWydzial Komunikacji, Transportu i Drogownictwa

w zakresie rejestracji i ewidencji pojazdow.

Wymagania niezbgdne:

1. wyksztalcenie wyzsze magisterskie;
2. minimum 4-letni stuZpracy;

3. obywatelstwo polskie;
4. pelna zdolnoSi do czynnoSci prawnych oraz korzystania zpelni praw publicznych;

5. brak skazania prawomocnym wyrokiem s4du za umySlne przestgpstwo Scigane

z oskarzenia publicznego lub umySlne przestgpstwo skarbowe;

6. stan zdrowia pozwalajQcy na zatrudnienie na okreSlonym stanowisku pracy;

7. nieposzlakowanaopinia.

Wymagania dodatkowe:
1. majomoS6 ustawy zdnia 5 czerwca 1998 r. o samorz4dzie powiatolvym;
2. znajomoSd przepis6w:

1) ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym wraz z aktami

wykonawczymi, tj.:
a) rozporz4dzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 27 wrzerinia 2003 r. w sprawie

szczeg6lowych czynnoSci organ6w w sprawach zwiqzanych z dopuszczeniem

pojazdu do ruchu orazwzor6w dokument6w w tych sprawach,

b) rozporz4dzeniem Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia I I grudnia 2017 r.

w sprawie rejestracji i oznaczania pojazdow oraz wymagari dla tablic

rejestracyjnych,

c) rozporz4dzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 12 marca 2019 r. w sprawie

profesjonalnej rejestracji pojazdow, stosowanych oznaczen oruz oplat zwiqzanych

z profesj onaln4 rej estracj 4 poj azd6w,

d) rozporz4dzeniem Ministra Infrastruktvry z dnia 23 grudnia 2004 r. w sprawie

czasowego wycofania pojazd6w z ruchu,

e) rozporz4dzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 2l paLdziemika 2011 r. w sprawie

szczeg6lowego sposob\ oraz trybu nadawania i umieszczania w pojazdach cech

identyfikacyjnych,



f) rozporz4dzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 24 wrzeSnia 2003 r. w sprawie
dokument6w stanowi4cych podstawg wpisu danych do karty pojazdu
oraz czynnoSci jednostek zajmuj4cych sig dystrybucj4, przechowywaniem
i wydawaniem kart pojazd6w,

g) rozporz4dzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 29 wrzeSnia 2004 r. w sprawie
warunk6w dystrybucji kart pojazd6w,

3. znajomoSi ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego;
4. znajomo6i Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Lubartowie;
5. znajomoSi przepis6w zwiqzanychzprzetwarzaniem danych osobowych i ochron4 os6b

frzycznych (RODO).

6. umiejgtnoSi interpretacji przepis6w i analitycznego mySlenia;

7. umiejEtnoSi obstugi komputera w zakresie pakietu biurowego Office, poctry
elektronicm ej or az Internetu;

8. komunikatywnoSi.

Zakres wykonywanych zadari na stanowisku:
1. stosowanie przepis6w ustawy ,,Prawo o ruchu drogowym" w zakresie rejestracji

i ewidencji pojazd6w oraz dopuszczania ich do ruchu na drogach publicznych;

2. prowadzenie dokumentacji rejestracji;

3. ewidencja potwierdzeri o przerejestrowanych pojazdach;

4. ewidencja i zwracanie zatrrymanych elektronicmie dowod6w rejestracyjnych;

5. udostgpnienie danych i wydawanie za5wiadczehw zakresie rejestracji pojazd6w;

6. wsp6lpraca z Policj4 i Prokuraturq w zakresie ewidencji i rejestracji pojazd6w;

7. sporzqdzanie raport6w dziennych zarejestrowanych pojazd6w;

8. prowadzenie rejestru wydanych decyzji o nadaniu cech identyfikacyjnych pojazdu;

9. sporz1dzanie wykaz6w zarejestrowanych pojazd6w dla Urzgdow Gmin i Urzgdu

Skarbowego;

10. przyjmowanie od wlaScicieli pojazd6w zgloszeh: nabycia lub zbycia pojazdu,

dokonania zmian konstrukcyjnych, innych zmian danych zawafich w dowodzie

rejestracyjnym i karcie pojazdu;

I 1. wydawanie wt6mik6w dokument6w i omaczeh pojazd6w;

12. wycofanie z ruchu pojazd6w zurzEdu i na wniosek;

13. ewidencja pojazd6w czasowo wycofanych z ruchu;

I 4. wykonywanie sprawozdania miesigcznego oplat ewidencyj nych;

15. przyjmowanie i wysylanie korespondencji dotycz1cej pojazd6w i ich wlaScicieli;

16. wsp6lpraca z Centraln4 Ewidencj4 Pojazd6w i Kierowc6w oraz Paristwow4

Wytw6rni4 Papier6w WartoSciowych w zakresie rejestracji i ewidencji pojazdow;

17. sprawowanie nadzoru nad sprzgtem i programami komputerowymi systemu ,,Pojazd";
18. zamawianie i rozliczanie druk6w Scislego zarachowania i innych dotycz4cych

rejestracji i ewidencji pojazd6w oraz prowadzenie ich ewidencji;
19. zamawianie, wydawanie i ewidencja tablic rejestracyjnych;

20. wykonywanie innych zadan zleconych przez Starostg i Kierownika.



Informacja o warunkach pracy na stanowisku:
l. praca w biurze przy komputerze o charakterze administracyjno-biurowym w wymiarze

ponad 4 godziny nadobE;

2. budynek Starostwa Powiatowego w Lubartowie prry ul. Slowackiego 8 jest czgSciowo

dostosowany dla potrzeb os6b z niepelnosprawnoSciami (w budynku znajduje sig winda

ulatwiaj4ca poruszanie sig, ale umozliwia dostgp do pomieszczeh na pigtrach tylko
od strony p6lnocnej, na parterze budynku znajduje sig lazienka dostosowana dla os6b

z niepelnosprawnoSciami, drzwi wewngtrzne sq odpowiedniej szerokoSci. ) ;

3. miejsce pracy znajduje sig na parterze w budynku wielokondygnacyjnym ;

4. istnieje mozliwoSi wyjazd6w slu2bowych, nvi1zanych ze szkoleniami poza miejscem

pracy oraz wyjazd6w terenolvych zwiqzanych z dzialalnoSci4 wydzialu (w trakcie
wy'jazd6w slu2bowych warunki Swiadczenia pracy mog4 nie byc dostosowane

do potrzeb os6b z niepelnosprawnoSciami);

5. warunki wynagradzania - wedlug obowi4zuj4cego regulaminu;

6. praca od poniedzialku do pi4tku w godz. 7:o - 15:o'

7. dostgpnoSi:

1) nasz urz4d jest pracodawc4 r6wnych szans. Aplikacje rozv,ra1ane s4 z r6wnq uwag4

bez wzglgdu na ple6, wiek, niepelnosprawnoS6, rasg, narodowoSi, przekonania

polityczne, prrynaleimoil nviqzkow4, pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacjg

seksualn4 cry tez jakqkolwiek innq cechg prawnie chronion4;

2) do skladania ofert zachgcamy r6wnie2 osoby ze szczegolnymi potrzebami;

3) jako osoba ze szczegolnymi potrzebami moZesz je zgiosii na etapie skladania

dokument6w;

4) umozliwiamy osobom ze szczeg6lnymi potrzebami korzystanie z wlasnych

urzqdzeh i rozvvi4zah wspomagaj4cych pracE (np. pomoc asystenta czy trenera

pracy);

5) zwigkszamy czas poszczeg6lnych metod i technik naboru dla os6b ze szczegolnymi

potrzebami;

6) jako osoba z niepelnosprawnoSci4 mohesz skorzystai z pierwszefistwa

w zatrudnieniu zloL w5wczas kopig dokumentu potwierdzaj4cego

niepelnosprawno56.

Wskainik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w jednostce:

W miesi4cu poprzedzajqcym datg upublicznienia ogloszenia wskamik zatrudnienia os6b

niepelnosprawnych w urzgdzie, w rozumieniu przepis6w o rehabilitacji zawodowej i spolecznej

oraz zatrudnieniu os6b niepelnosprawnych, byl nizszy niL 6Yo.

Wymagane dokumenty:
l. zyciorys zawodowy (CV) opatrzony numerem telefonu kontaktowego lub e-mailem;
2. list motywacyjny- podpisany;
3. w przypadku podania danych osobowych w zakresie szerszym anizeli wynikaj4cy z art.

221 par.l ustawy zdnia26 czerwca1974 r. kodeks pracy oraz ustawy zdniazdnia2l
listopada 2008 r. o pracownikach samorz4dowych (Dz.U. 22019 r. poz. 1282) podpisane
oSwiadczenie kandydata o dobrowolnym wyraZeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych zawartych w dokumentach aplikacyjnych do cel6w rekrutacji zgodnie



z obowi4zuj4cymi przepisami prawa zgodnie z formularzem zamieszczonym
w Biuletynie Informacj i Publicznej ;

4. dokumenty potwierdzaj4ce wyksztalcenie i wymagany stal pracy (kopie Swiadectw
pracy, zaSwiadczenia o aktualnym zatrudnieniu) potwierdzone przez wlaSciciela
dokumentu za zgodnoS6 z oryginalem) ;

5. kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegaj4cej sig o zatrudnienie;
6. oSwiadczenia kandydata o:

1) posiadaniu obywatelstwa polskiego;
2) niekaralnoSci za przestgpstwo umySlne Scigane z oskar2enia publicznego

i umySlne przestgpstwo skarbowe;
3) posiadaniu pelnej zdolnoSci do czynnoSci prawnych i korzystaniu z pelni praw

publicmych;
4) stanie zdrowia pozr,valaj4cym na zatrudnienie na stanowisku gl6wnego specjalisty ds.

rejestracji i ewidencji pojazd6w w Wydziale Komunikacji, Transportu i Drogownictwa
Starostwa Powiatowego w Lubartowie oraz o braku przeciwwskazah do pracy prry
komputerze w wymiarze ponad 4 godziny na dobg;

7. oSwiadczenia, o kt6rych mowa w pkt 6 naleiry zloryt, zgodnie zformularzem dotycz4cym
naboru zanieszczonym w B i ul etynie Informacj i Pub I i cznej ;

8. inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejgtnoSciach (kserokopie
potwierdzone zazgodno6i z oryginalem przez wlaSciciela dokumentu);

9. kandydat, kt6ry zamierzaskorzystat z uprawnienia, o kt6rym mowa w art. l3a ust. 2
ustawy z dnia z 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorz4dowych, jest obowi4zany
do zlohenia wr az z dokumentami kop i i dokumentu potwi erdzaj 4ce go ni epelno sprawno 5c.

Wymagane dokumenty aplikacyjne w zamknigtej kopercie z dopiskiem: ,,Nab6r
na stanowisko gl6wnego specjalisty ds. rejestracji i ewidencji pojazd6w w Wydziale

Komunikacji, Transportu i Drogownictwa Starostwa Powiatowego w Lubartowie", nalezy

sklada6 osobi5cie w siedzibie Starostwa (Sekretariat pok6j 102) lub przesla6 na adres Starostwo

Powiatowe w Lubartowie ul. Slowackiego 8, 21-100 Lubart6w (decyduj4ca data wptywu
do Urzgdu), w terminie do dnia 11.07.2022r. do godz. 10.30.

Aplikacje, kt6re wplyn4 po wyhej okreSlonym terminie nie bgd4 rozpatrywane i zostan4
zwr6cone.

Po uplywie terminu do zlohenia dokument6w okreSlonych w ogloszeniu o naborze,
oraz po przeprowadzeniu wstgpnej selekcji dokument6w kandydaci, ktorry spelnili wymogi
formalne bgd4 informowani telefonicznie o kolejnym etapie naboru.

Informacja o wynikach naboru bgdzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicmej (http:i/splubartorv.hip,lubclsl<ie.nl) oraz na tablicy informacyjnej
Starostwa Powiatowego w Lubartowie.

Dokumenty aplikacyjne po zakonczonym naborze bgdzie moma odebrad w Wydziale
Organizacyjno- Administracyjnym Starostwa Powiatowego w Lubartowie w ciEgu 5 dni
roboczych od zakohczenia naboru.

informacji o wyniku naboru).

(Za zakonczenie uwa2a sig datg zamieszczenia


