
Lubart6w, dnia 8 sierpnia 2024 r.

Starostwo Powiatowe w Lubartowie
ul. Slowackiego 8

2l-l00 Lubart6w

Ogloszenie o naborze

Starosta Lubartowski oglasza otwarty i konkurencyjny nab6r na wolne stanowisko

urzgdnicze podinspeklora ds. koordynacji usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia
terenu w Wydziale Geodezji, Kartografii, Katastru i NieruchomoSci Starostwa Powiatowego
w Lubartowie

Liczba lub wymiar etatu: I etat

Wymagania niezbgdne:
1) Wyksztalcenie wylsze geodezyjne lub gospodarka przestrzenna;

2) Obywatelstwo polskie;
3) Pelna zdolno66 do czynnoSci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicmych;
4) Brak skazania prawomocnym wyrokiem sqdu za umy6lne przestgpstwo Scigane

z oskarZenia publicznego lub umy6lne przestgpstwo skarbowe;
5) Stan zdrowia pozwalaj4cy na zatrudnienie na okreSlonym stanowisku pracy;

6) Nieposzlakowanaopinia.

Wymagania dodatkowe:
I ) ZnajomoSd obslugi program6w: Ewopis, Ewmapa, RejCen, O6rodek;
2) Umiejgtnodi obslugi komputera w zakresie: pakiet biurowy Microsoft Office - Word,

Exce[, poczta elektroniczna, Intemet;
3) Co najmniej rocmy staz pracy na stanowisku zwiqzanym z geodezj4;

4) Znajomo66 przepis6w ustawy z dnia l7 maja 1989 r. Prawo geodezyjne

i kartograficzne;
5) ZnajomoSd roryorz4dzefi wykonawcrych do ww. ustawy, a w szczeg6lno6ci

Rozporz4dzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 2 kwietnia 2021 r.

w sprawie organizacji i trybu prowadzenia paistwowego zasobu geodezyjnego

i kartograficznego;
6) ZnajomoSi przepis6w ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania

administracyjnego;
7) ZnajomoSd przepis6w ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorz4dzie powiatowym;
8) ZnajomoS6 przepis6w ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach

samorz4dowych;
9) ZnajomoSd Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Lubartowie;
10) ZnajomoSi przepis6w Rozporzqdzenia Prezesa Rady Minisu6w z dnia 18 stycznia

201 I r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykaz6w akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiw6w zakladowych;
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Gl6wne obowiqzki:
Prowadzenie i obsluga narad koordynacyjnych usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia
terenu, w tym prowadzenie geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu (GESUT)
w szczeg6lnodci w zakesie projektowanych sieci uzbrojenia terenu



l1) Znajomo$ przepis6w z'vtiqzanych z przetwarzaniem danych osobowych
i ochron4 os6b fizycmych (RODO).

Zakres wykonyrvanych zadarl na stanowisku:
l) Prowadzenia i obslugi narad koordynacyjnych usytuowania projektowanych sieci

uzbrojenia terenu;
2) Prowadzenie geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu (GESUT) w szczeg6lnoSci

w zakesie projektowanych sieci uzbrojenia terenu;
3) Prowadzenie powiatowego zasobu geodezyj nego i kartograficznego popruez

aktualizacjg baz danych, obejmuj4cych zbiory danych przestzennych infrastruktury
informacji przestrzennej, dotycz1ce: ewidencji grunt6w i budynk6w (EGiB),
geoderyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu (GESUT), obiekt6w topograficznych
szczeg6lowosci zapewniaj4cej tworzenie standardowych opracowai kartograficznych
w skalach 1 :500-1:5000 (BDOT500), szczeg6lowych osn6w geodezyjnych (BDSOG);

4) Tworzenie i udostgpnianie standardouych opracowati kartograficznych (map

ewidencyjnych oruz map zasadniczych) w skalach l:500, 1:1000, 1:2000, 1:5000;

5) Sporz4dzanie licencji na udostgpniane materialy powiatowego zasobu geodezyjnego

i kartograficznego oraz przygotowywanie dokument6w obliczenia oplaty;
6) Udzial w rozpatrywaniu wniosk6w i wydawaniu decyzji na realizacjg inwestycji

drogowych wydawanych w oparciu o ustawE z dnia 10 kwietnia 2003 r'
o szczeg6lnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakesie dr6g

publicznych;
7) Prowadzenie postQpowaf administracyjnych w zakesie udostgpniania material6w

paflstwowego zasobu geodezyjnego i kartografi cznego;
8) Wsp6ldzialanie z innymi Wydzialami Starostwa i jednostkami organizacyjnymi

w realizacji zadan powiatu;
9) Zastgpowanie pracownika na stanowisku ds. zwi4zanych z udostgpniania material6w

powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego wykonawcom prac

geodezyjnych i kartograficznych oraz osobom prawnym i frzycznym,

ewidencjonowaniem tego zasobu, naliczaniem oplat za korzystanie z zasobu

w okresie jego nieobecnoSci;
10) Wykonywanie innych czynnoSci zwiqzarrych z prawidlowym funkcjonowaniem

wydziatu.zlecon y ch pr zsz pr zelo Zony ch.

Informacja o warunkach pracy na stanowisku:
1) Praca w biurze przy komputerze o charakterze administracyjno-biurowym w wymiarze

5 dni w tygodniu po 8 godzin na dobg;
2) Budynek Starostwa Powiatowego przy ul. Slowackiego 8 jest czgSciowo dostosowany

dla potrzeb os6b z niepelnosprawnoSciami (w budynku znajduje siE winda ulatwiaj4ca
poruszanie siq, ale umo2liwia dostqp do pomieszczeri na pigtrach tylko od strony

p6lnocnej, ta parterue znajduj e sig lazienka dostosowana dla os6b

z niepelnosprawnoSciami, drzwi wewngtrzne s4 odpowiedniej szerokoSci);

3) Miejsce pracy znajduje sig na parterze w budynku wielokondygnacyjnym;
4) Praca z koniecznoSci4 przemieszczania sig po r62nych pigtrach siedziby urzgdu oraz

poza nim;
5) Istnieje mo2liwoSC wyjazd6w sluZbowych, zwi4zznych ze szkoleniami poza miejscem

pracy oraz wizji terenowych zwiqzanych z prowadzonymi postgpowaniami (w trakcie

wyjazd6w slu2bowych warunki Swiadczenia pracy mogQ nie byi dostosowane do

potrzeb os6b z niepelnosprawnoSciami);
6) Warunki wynagradzania - wedlug obowi4zuj4cego regulaminu;
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7) praca od poniedzialku do piqtku w godz. 7ro - 15ro'

8) Dostgpnosd:
a) nasz urzqd jest pracodawc4 r6wnych szans. Aplikacje roz:wdzate s4 z r6wn4

uwag4 bez wzglgdu na ple6, wiek , niepelnosprawno56, rasg, narodowoS6,
przekonania politycane, przynale2noSd zwi4zkowq pochodzenie etniczne,
*yznanie, orientacjg seksualn4 czy te2jak4kolwiek irur4 cechg prawnie chronion4,

b) do skladania ofert zachgcamy r6wnie2 osoby ze szczeg6lnymi potrzebami,

c) jako osoba ze szczeg6lnymi potrzebami mo2esz je zglosi6 na etapie skladania

dokument6w,
d) umoZliwiamy osobom ze szczeg6lnymi potrzebami korzystanie z wlasnych

wz4dzei i roz;wiqzai wspomagaj4cych prac9 (np. pomoc asystenta cry fienera
pracy),

e) zwigkszamy czas poszczeg6lnych metod i technik naboru dla os6b

ze szczeg6lnymi potrzebami,

0 jako osoba z niepelnosprawnodci4 mozesz korzystad z pierwszefistwa

w zatrudnieniu - z16z w6wczas kopig dokumentu potwierdzaj4cego

niepelnosprawnoSi.

Wskainik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w jednostce:

w miesiacu poprzedzaj4cym datg upublicznienia ogloszenia wska'jnik zatrudnienia os6b

niepelnosprawnych w urzgdzie, w rozumieniu przepis6w o rehabilitacji zawodowej

i spolecznej oraz zatrudnieniu os6b niepelnosprawnych, byl nizszy niz 6%.

Wymagane dokumenty:
1) List motywacyjny - podpisany;
2) Zyciorys zawodowy (CV) opatrzony numerem telefonu kontaktowego lub e-mailem;

3) W przypadku podania danych osobowych w zakresie szerszJm ani2eli wynikajqcy

z art. 22t $ 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy or.v ustawy z dnia

2llistopada 2008 r. o pracownikach samorz4dowych, podpisane oSwiadczenie

kandydata o dobrowolnym wyraZeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych

zawartych w dokumentach aplikacyjnych do cel6w rekrutacji zgodnie

z obowi4zuj4cymi przepisami prawa i formularzem zamieszczonym w Biuletynie
Informacji Publicznej ;

4) Dokumenty potwierdzaj4ce wyksztalcenie i wymagany staz pracy (kopie Swiadectw

pracy, zaswiadczenia o aktualnym zatrudnieniu potwierdzone przez wlaSciciela

dokumentu za zgodno56 z oryginalem);
5) Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajqcej sig o zatrudnienie;

6) Odwiadczenia kandydata o:

a) posiadaniuobywatelstwapolskiego,
b) niekaralno6ci za przestgpstwo umy$lne Scigane z oskarZenia publicmego i umy6lne

przestgpstwo skarbowe,
c) posiadaniu pelnej zdolno6ci do czynnoSci prawnych i korzystaniu z pelni praw

publicmych,
d) stanie zdrowia pozwalajqcym na zatrudnienie na stanowisku urzEdniczym

podinspellora ds. koordynacji usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu

w Wydziale Geodezji, Kartograhi, Katastru i Nieruchomo6ci Starostwa

Powiatowego w Lubartowie oraz o braku przeciwwskazari do pracy przy

komputerze w wymiarze ponad 4 godziny na dobg;
7) Oswiadczenia, o kt6rych mowa w pkt. 6 nalezy zloiryt zgodnie z formularzem

dotycz4cym naboru zamieszczonym w Biuletynie Informacji Publicznej;
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8) Inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejgtno6ciach (kserokopie
potwierdzone za zgodno!;6 z oryginalem przez wlaSciciela dokumentu);

9) Kandydat, kt6ry zanierza skorzystai z uprawnienia, o kt6rym mowa w art. 13aust.2
ustawy z dnia z 2l listopada 2008 r. o pracownikach samorzqdowych, jest
obowi4zany do zlo2enia wraz z dokumentami kopii dokumentu potwierdzaj4cego

niepelnosprawnoSi.

Wymagane dokumenty aplikacyjne w zamknigtej kopercie z dopiskiem: ,,Nab6r na

stanowisko urzgdnicze podinspektora ds. koordynacji usytuowania projektowanych sieci
uzbrojenia terenu w Wydziale Geodezji, Kartografii, Katastru i Nieruchomodci Starostwa
Powiatowego w Lubartowie", nalezy skladad w sie&ibie Starostwa (Seketariat pok6j 102)

lub przeslad na adres Starostwo Powiatowe w Lubartowie ul. Slowackiego 8,

21-100 Lubart6w (decyduj4ca data wplywu do UrzEdu), albo za poSrednictwem platformy
e-PUAP na adres:

httos://enuao.qov.ol/ Dortal/strefa -urzednika/katalos-soraw/nrofi l-urzedu/e06h2b oal.r3

w terminie do dnia 2l sierpnia 2024r.do godz. l1:00.

Aplikacje, kt6re wptyn4 po wyzej oke5lonym terminie nie bgd4 rozpatrywane i zostan4

zwr6cone.
Po uptywie terminu do zlo2enia dokument6w okre6lonych w ogloszeniu o naborze, oraz

po przeprowadzeniu wstgpnej selekcji dokument6w kandydaci, kt6rzy spelnili wymogi
formalne bgd4 informowani telefonicznie o kolejnym etapie naboru.

Informacja o wynikach naboru bgdzie umieszczona na stronie intemetowej Biuletynu
Informacj i Publicznej (http://splubartow.bip.lubelskie.pl) oraz na tablicy informacyjnej
Starostwa Powiatowego w Lubartowie.

Dokumenty aplikacyjne po zakoriczonym naborze bgdzie mo2na odebrad w Wydziale
Organizacyjno-Administracyjnym Starostwa Powiatowego w Lubartowie w ci4gu 5 dni
roboczych od zakoriczenia naboru (za zakoltczenie naboru uwa2a sig datg zamieszczenia
informacji o wyniku naboru).

Starosta Lubartowski

Jan Slawecki

STAR TA

Jan ,ecki
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