Starostwo Powiatowe w Lubartowie
ul. Slowackiego 8
21-100 Lubartow

Lubartdéw, dnia 26 sierpnia 2025 r.

Ogloszenie o naborze

na czas zast¢pstwa

Starosta Lubartowski oglasza otwarty i konkurencyjny nabdr na czas zastgpstwa na wolne
stanowisko  urz¢dnicze  podinspektora  ds.  rozwoju, strategii i  funduszy
w Wydziale Inwestycji i Rozwoju Starostwa Powiatowego w Lubartowie.

Liczba lub wymiar etatu: 1 etat
Gléwne obowiazki:

Wykonywanie zadan realizowanych przez Wydzial Inwestycji i Rozwoju Starostwa
Powiatowego w Lubartowie.

Wymagania niezb¢dne:

1. wyksztalcenie wyzsze;

2. obywatelstwo polskie;

3. petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;

4. brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe;
stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku pracy;

6. nieposzlakowana opinia.

Wymagania dodatkowe:

1. staz pracy minimum 3 lata;

2. studia podyplomowe, szkolenia, kursy w tematyce zwiazanej z wymaganiami
stawianymi na stanowisku w szczegdlnosci w zakresie pozyskiwania i zarzadzania
funduszami unijnymi, prawa zamowien publicznych i prawa budowlanego;

3. umiejetno$¢ obshugi komputera w zakresie: pakiet biurowy Microsoft Office- Word,

Excel, poczta elektroniczna, Internet;

znajomos$¢ zagadnien zwiazanych z przygotowaniem i realizacja zadan inwestycyjnych;
doswiadczenie w przygotowywaniu dokumentoéw i opracowan na potrzeby aplikowania
o $rodki zewnetrzne;

prawo jazdy kat. B;

znajomo$¢ ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego;
znajomos¢ ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym;

9. znajomos¢ ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych;

10. znajomos¢ ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych;

11. znajomos$¢ Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Lubartowie;

12. znajomos¢ rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r.
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w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w

sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zakladowych;

13. znajomosé przepisoéw zwiazanych z przetwarzaniem danych osobowych i ochrong 0s6b

fizycznych (RODO).

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
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2.
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Zarzadzanie projektami inwestycyjnymi  wspétfinansowanymi ze  Srodkow
zewnetrznych na etapie przygotowania, realizacji i w okresie ich trwatosci.
Przygotowywanie wnioskow o wszczgeie procedur przetargowych dla projektow
inwestycyjnych wspétfinansowanych ze srodkéw zewngtrznych.

Weryfikacja projektéw uméw dla planowanych do realizacji zadan inwestycyjnych pod
wzgledem zgodnosci z wymogami programowymi.

Nadzér nad opracowaniem dokumentacji projektowych, odbiorem pod wzgledem
kompletnosci i zgodnosci zakresu rzeczowego z umowa oOraz wymaganiami
programowymi.

Organizowanie i udzial w przekazywaniu placow budowy i odbiorach inwestycji
wspotfinansowanych ze srodkow zewngtrznych.

Rozliczanie realizowanych inwestycji wspétfinansowanych ze srodkéw zewngtrznych.
Przeprowadzanie przegladow w okresie realizacji oraz w okresie gwarancji inwestycji
wspoifinansowanych  ze  $rodkéw  zewnetrznych, organizowanie  odbioréw
gwarancyjnych.

Monitorowanie inwestycji w okresie ich trwalosci.

Prowadzenie prac nad przygotowaniem wnioskow aplikacyjnych o pozyskanie $rodkéw
pomocowych w zakresie projektéw inwestycyjnych, w tym ich opracowywanie.
Przygotowywanie wnioskow o wydanie wymaganych zgloszen, opinii, uzgodnien
i pozwolen niezbednych do realizacji inwestycji wspotfinansowanych ze srodkow
zewngtrznych.

Wspoldziatanie z innymi Wydziatami Starostwa i jednostkami organizacyjnymi
uczestniczacymi w planowaniu, przygotowaniu i wdrazaniu projektéw inwestycyjnych,
przygotowaniu i aktualizacji strategii rozwoju oraz programow operacyjnych powiatu,
planéw inwestycyjnych.

Wspotdziatanie z Zarzagdem Drég Powiatowych w Lubartowie w zakresie planowania
i realizacji inwestycji dotyczacych poprawy stanu powiatowej infrastruktury drogowe;.
Przygotowywanie projektow uchwal Rady 1 Zarzadu oraz zarzadzen Starosty
Lubartowskiego w sprawach dotyczacych wszelkiego rodzaju inwestycji.
Monitorowanie mozliwosci pozyskiwania funduszy krajowych i europejskich
na realizacje zadan wiasnych powiatu oraz analiza warunkow dostgpu i uczestnictwa
w procedurze aplikacyjnej, w tym przygotowanie dokumentacji aplikacyjnej.

Nadzor nad realizacja porozumien i umow partnerskich zawieranych przez powiat
z samorzadami gminnymi na realizacj¢ robdt drogowych.

Uczestniczenie w tworzeniu budzetéw i harmonograméw realizacji projektow.
Monitoring prawidlowosci wydatkowania srodkow i osigganych wskaznikow.
Przygotowywanie lub wspodlpraca przy opracowaniu wnioskow o platnose,
przygotowywanie sprawozdar/raportéw.

Dbato$¢ o jakos¢ relacji i utrzymywanie statych kontaktow z podmiotami zewnegtrznymi
w zakresie rozliczania i sprawozdawczosci.

Przygotowywanie materialdw 1 projektow odpowiedzi dotyczacych udzielania
informacji publicznej, w ramach powierzonego zakresu czynnosci.



21. Wiasciwe gromadzenie, przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji zwiazanej
z realizacja powierzonych zadan zgodnie z instrukcja kancelaryjna i jednolitym
rzeczowym wykazem akt.

22. Wykonywanie innych zadan zleconych przez przetozonych.

Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

L

Praca w biurze przy komputerze o charakterze administracyjno-biurowym w wymiarze
5 dni w tygodniu po 8 godzin na dobg.

Budynek Starostwa Powiatowego w Lubartowie przy ul. Stowackiego 8 jest czg¢sciowo
dostosowany dla potrzeb 0sob z niepelnosprawnosciami (w budynku znajduje si¢ winda
ulatwiajaca poruszanie si¢, ale umozliwia dostgp do pomieszczen na pigtrach tylko
od strony poinocnej, na parterze budynku znajduje sig¢ fazienka dostosowana dla osob
z niepelnosprawnosciami, drzwi wewngtrzne sa odpowiedniej szerokosci).

Miejsce pracy znajduje si¢ na drugim pigtrze z dostegpem do windy w budynku
wielokondygnacyjnym.

Praca z koniecznodcig przemieszczania sie¢ po roznych pietrach siedziby urzedu
oraz poza nim.

Istnieje mozliwo$¢ wyjazdéow stuzbowych, zwiazanych ze szkoleniami poza miejscem
pracy oraz wizji terenowych zwiazanych z prowadzonymi postgpowaniami (w trakcie
wyjazdéw stuzbowych warunki $wiadczenia pracy moga nie by¢ dostosowane
do potrzeb 0sob z niepetnosprawnosciami).

Warunki wynagradzania — wedtug obowiazujacego regulaminu.

Dostepnos¢:

a) nasz urzad jest pracodawca rownych szans. Aplikacje rozwazane sg z rOwng uwaga
bez wzgledu na pleé, wiek, niepelnosprawnosé, ras¢, narodowos¢, przekonania
polityczne, przynalezno$é zwigzkowa, pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacjg
seksualng czy tez jakagkolwiek inng cechg prawnie chroniona,

b) do skladania ofert zachecamy rowniez osoby ze szczegdlnymi potrzebami,

¢) jako osoba ze szczegdlnymi potrzebami mozesz je zglosi¢ na etapie skladania
dokumentow,

d) umozliwiamy osobom ze szczegdlnymi potrzebami korzystanie z wiasnych
urzadzen i rozwigzan wspomagajacych prace (np. pomoc asystenta czy trenera

pracy),

e) zwigkszamy czas poszczegdlnych metod i technik naboru dla os6b ze szczegélnymi
potrzebami,

f) jako osoba z niepelnosprawnoscia mozesz skorzysta¢ z pierwszenstwa
w zatrudnieniu - zl6z wowczas kopie dokumentu potwierdzajacego
niepetnosprawnos¢.

Informacja dla kandydata o Procedurze dotyczacej przyjmowania zgloszei naruszen
prawa oraz podejmowania dzialan nast¢gpczych w zwigzku z tymi zgloszeniami;

Na podstawie art. 24 ust. 6 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow
(Dz.U. z 2024 r. poz. 928), w zwigzku z rozpoczgtym procesem rekrutacji na stanowisko
urzednicze w Starostwie Powiatowym w Lubartowie informuj¢ Pana/Pania, ze w Starostwie
Powiatowym w Lubartowie obowigzuje Procedura zgloszen wewngtrznych: ,Procedura



dotyczaca przyjmowania zgloszen naruszen prawa oraz podejmowania dziatan nastepczych
w zwigzku z tymi zgloszeniami”, wprowadzona zarzadzeniem Starosty Lubartowskiego
Nr 78/2024 z dnia 25 wrzesnia 2024 r. Moze Pan/Pani dokona¢ zgloszenia ewentualnego
naruszenia prawa z obszaru wskazanego w Rozdziale III:

Zgloszenia naruszen moga by¢ przekazywane za posrednictwem nastgpujacych kanatow
kontaktu:

a)dedykowanej skrzynki mailowej: sygnalista@powiatlubartowski.pl

b)za pomoca infolinii pod nr tel.: 728 988 859 w godzinach 7:30-15:30

c) osobiscie od poniedziatku do pigtku w godzinach 7:30-15:30.

Informacje na temat dokonywania zgtoszen sg rowniez dostepne na naszej stronie www:
https://www.powiatlubartowski.pl.

Procedura dostgpna jest w pokoju nr 156 oraz w sekretariacie pokdj 102 Starostwa
Powiatowego w Lubartowie, ul. Stowackiego 8.

Wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w jednostce:

W miesigcu poprzedzajacym dat¢ upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepelnosprawnych w urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej
1 spolecznej oraz zatrudnieniu osob niepetnosprawnych, byt nizszy niz 6%.

Wymagane dokumenty:
1. Zyciorys zawodowy (CV) opatrzony numerem telefonu kontaktowego lub
e-mailem.

2. List motywacyjny- podpisany.

3. Dokumenty potwierdzajace wyksztalcenie i wymagany staz pracy (kopie $wiadectw
pracy, zaswiadczenia o aktualnym zatrudnieniu potwierdzone przez wlasciciela
dokumentu za zgodnos¢ z oryginatem).

4. Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie.

5. Oswiadczenia kandydata o:

1) posiadaniu obywatelstwa polskiego;

2) niekaralnosci za przestgpstwo umy$lne $cigane z oskarzenia publicznego
i umyslne przestepstwo skarbowe;

3) posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw
publicznych;

4) stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie na stanowisku urzedniczym

podinspektora w Wydziale Inwestycji i Rozwoju w Starostwie Powiatowym
w Lubartowie oraz o braku przeciwwskazan do pracy przy komputerze w wymiarze
8 godzin na dobe.
5) wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych we wszystkich

dokumentach aplikacyjnych dla potrzeb aktualnej rekrutacji.

6. Oswiadczenia, o ktéorych mowa w ust. 5 nalezy zlozyé zgodnie z formularzem
dotyczacym naboru zamieszczonym w Biuletynie Informacji Publiczne;.

7. Inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach (kserokopie
potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem przez wilasciciela dokumentu).

8. Kandydat, ktéry zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2
ustawy z dnia z 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych, jest obowigzany



do zlozenia wraz 2z dokumentami kopii dokumentu potwierdzajacego
niepetnosprawnos¢.

Wymagane dokumenty aplikacyjne w zamknigtej kopercie z dopiskiem: ,,Nabodr na stanowisko
urzednicze podinspektora ds. rozwoju, strategii i funduszy w Wydziale Inwestycji i Rozwoju
Starostwa Powiatowego w Lubartowie™, nalezy sktada¢ w siedzibie Starostwa (Sekretariat
pokéj 102) Ilub przesta¢ na adres Starostwo Powiatowe w  Lubartowie
ul. Stowackiego 8, 21-100 Lubartow (decydujaca data wplywu do Urzedu), albo za
posrednictwem platformy E PUAP na adres https:/epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-
urzednika/katalog-spraw/profil-urzedu/e06h2b3oah w terminie do dnia 08.09.2025 r. do godz.
10:00

Aplikacje, ktére wplyng po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane i zostana
Zwrocone.

Po uptywie terminu do zloZzenia dokumentéw okreslonych w ogloszeniu o naborze,
oraz po przeprowadzeniu wstepnej selekcji dokumentéw kandydaci, ktérzy spetnili wymogi
formalne bedg informowani telefonicznie o kolejnym etapie naboru.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej (http://splubartow.bip.lubelskie.pl) oraz na tablicy informacyjnej
Starostwa Powiatowego w Lubartowie.

Dokumenty aplikacyjne po zakonczonym naborze bgdzie mozna odebra¢ w Wydziale
Organizacyjno-Administracyjnym Starostwa Powiatowego w Lubartowie w ciggu 5 dni
roboczych od zakonczenia naboru. (Za zakonczenie naboru uwaza si¢ dat¢ zamieszczenia
informacji o wyniku naboru).

Starosta Lubartowski

Jan Stawecki



