
Starosfwo Powiatowe w Lubartowie
ul. Slowackiego 8
2l-100 Lubart6w

Lubart6w, dnia 26 sierpnia 2025 r.

Ogloszenie o naborze

na czas zastgpstwa

Starosta Lubartowski oglasza otwarty i konkurencyjny nab6r na czas zastgpstwa na wolne
stanowisko urzgdnicze podinspeklora ds. rozwoju, strategii i funduszy
w Wydziale Inwestycji i Rozwoju Starostwa Powiatowego w Lubartowie.

Liczba lub wymiar etatu: I etat

Gl6wne obowi4zki:

Wykonywanie zadari realizowanych
Powiatowego w Lubartowie.

przez Wydzial Inwestycji Rozwoju Starostwa

Wymagania niezbgdne:
1. wyksztalcenie wyZsze;

2. obywatelstwopolskie;
3. pelna zdolnoS6 do czynno6ci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych;
4. brak skazania prawomocnym wyrokiem s4du za umySlne przestgpstwo Scigane

z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe;
5. stan zdrowia pozwalaj4cy na zatrudnienie na okreSlonym stanowisku pracy;

6. nieposzlakowanaopinia.

Wymagania dodatkowe:
1. staz pracy minimum 3 lata;

2. studia podyplomowe, szkolenia, kursy w tematyce zvt4zznej z wymaganiami
stawianymi na stanowisku w szczeg6lnoSci w zakresie poryskiwania i zwz4dzania
funduszami unijnymi, prawa zam6wieri publicznych i prawa budowlanego;

3. umiejgtno5i obslugi komputera w zakresie: pakiet biurowy Microsoft Office- Word,
Excel, poczta elektroniczna, Intemet;

4. znajomoSi zagadnierl zwiqzanych z przygotowaniem i realizacj4 zadan inwestycyjnych;
5. doSwiadczenie w przygotowywaniu dokument6w i opracowari na potrzeby aplikowania

o Srodki zewngtrzre;
6. prawo jazdy kat. B;
7. majomoSi ustawy z dnia 14 czswca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego;
8. znajomo66 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzqdzie powiatowym;
9. znajomoS6 ustauy z dnia 1l wrzeSnia 2019 r. Prawo zam6wieri publicmych;
10. znajomoSd ustawy z dnia 2l listopada 2008 r. o pracownikach samorzqdowych;

1 1. znajomo66 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Lubartowie;
12. znajomo66 ro zporz4dzenia Prezesa Rady Ministr6w z dnia 18 stycmia 201 1 r.



w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykaz6w akl oraz instrukcji w
sprawie organizacji i zakresu dzialania archiw6w zakladowych;

13. znajomo5i przepisow zwiqzarrych z przetwarzaniem danych osobowych i ochron4 os6b
firycznych (RODO).

Zakres wykonywanych zadari na stanowisku:
1. Zxzadzanie projektami inwestycyjnymi wsp6lfinansowanymi ze 6rodk6w

zewngtrznych na etapie przygotowania, realizacji i w okresie ich trwaloSci.
2. Przygotowywanie wniosk6w o wszczgcie procedur przetargowych dla projekt6w

inwestycyjnych wsp6lfi nansowanych ze Srodk6w zewnEtrmych.
3. Weryfrkacja projekt6w um6w dla planowanych do realizacji zadan inwestycyjnych pod

wzglgdem zgodno5ci z wymogami programowymi.
4. Nadz6r nad opracowaniem dokumenucji projektowych, odbiorem pod wzglgdem

kompletnoSci i zgodnodci zakesu rzeczowego z umowQ oraz wymaganiami
programowymi.

5. Organizowanie i udzial w przekazywaniu plac6w budowy i odbiorach inwestycji
wsp6lfi nansowanych ze Srodk6w zewngtrznych.

6. Rozliczanie realizowanych inwestycji wsp6lfinansowanych ze Srodk6w zewngtrznych.
7. Przeprowadzanie przegl4d6w w okresie realizacji oraz w okesie gwarancji inwestycji

wsp6lfinansowanych ze Srodk6w zewngtrznych, organizowanie odbior6w
gwarancyj nych.

8. Monitorowanie inwestycji w okesie ich trwalo6ci.
9. Prowadzenie prac nad przygotowaniem wniosk6w aplikacyjnych o pozyskanie Srodk6w

pomocowych w zakresie projekt6w inwestycyjnych, w tym ich opracowywanie.
10. Przygotowywanie wniosk6w o wydanie wymaganych zgioszeri, opinii, uzgodnieri

i pozwolen niezbgdnych do realizacji inwestycji wsp6lfinansowanych ze Srodk6w
zewngtrznych.

I 1. Wsp6ldzialanie z innymi Wydzialami Starostwa i jednostkami organizacyjnymi
uczestnicz4cymi w planowaniu, przygotowaniu i wdra:zaniu projekl6w inwestycyjnych,
przygotowaniu i aktualizacji strategii rozwoju oraz program6w operacyjnych powiatu,
plan6w inwestycyjnych.

12. Wsp6ldzialanie z Zuz4dem Dr6g Powiatowych w Lubartowie w zakresie planowania
i realizacji inwestycji dotycz4cych poprawy stanu powiatowej infrastruktury drogowej.

13. Przygotowywanie projekt6w uchwal Rady i Zwz4du oraz zatz4dzei Starosty
Lubartowskiego w sprawach dotycz4cych wszelkiego rodzaju inwestycji.

14. Monitorowanie mo2liwoSci pozyskiwania funduszy kajowych i europejskich
na realizacjg zadari wlasnych powiatu oraz analiza warunk6w dostgpu i uczestnictwa
w procedurze aplikacyj nej, w tym przygotowanie dokumentacji aplikacyjnej.

15. Nadz6r nad realizacj4 porozumieri i um6w partnerskich zawieranych przez powiat
z samorz4dami gminnymi na realizacjg rob6t drogowych.

16. Uczestniczenie w tworzeniu budzet6w i harmonogram6w realizacji projekt6w.
17. Monitoring prawidlowoSci wydatkowania Srodk6w i osiqganych wska2nik6w.
18. Przygotowywanie lub wsp6lpraca przy opracowaniu wniosk6w o platnod6,

przygotowywanie sprawozdarVraport6w.
19. Dbalod6 o jako56 relacji i utrzymywanie stalych kontakt6w z podmiotami zewngtrznymi

w zakresie rozliczaria i sprawozdawczodci.
20. Przygotowywanie material6w i projekt6w odpowiedzi dotycz4cych udzielania

informacji publicmej, w ramach powierzonego zakesu czynnoSci.



21 . WlaSciwe gromadzenie, przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji zwiqzznei
z realizacj4 powierzonych zadari zgodnie z instrukcj4 kancelaryjn4 i jednolitym
tzeczorym wykazem akt.

22. Wykonywanie innych zadai zleconych przez przelo1onych.

Informacja o warunkach pracy na stanowisku:
1. Praca w biurze prry komputerze o charakterze administracyjno-biurowym w wymiarze

5 dni w tygodniu po 8 godzin na dobg.

2. Budynek Starostwa Powiatowego w Lubartowie przy ul. Slowackiego 8 jest czqSciowo

dostosowany dla potrzeb os6b z niepelnosprawnoSciami (w budynku majduje sig winda

ulatwiaj4ca poruszanie sig, ale umo2liwia dostgp do pomieszczef na pigtrach tylko

od strony p6lnocnej, na parterze budynku znajduje sig lazienka dostosowana dla os6b

z niepelnosprawnoiciami, drzwi wewngtrme s4 odpowiedniej szerokoSci).

3. Miejsce pacy znajduje sig na drugim pigtrze z dostgpem do windy w budynku

wielokondygnacyjnym.

4. Praca z koniecmo6ci4 przemieszczania siE po r6tnych pigtrach siedziby urzgdu

oraz poza nim,
5. Istnieje mo2liwo56 wyjazd6w slu2bowych, zutiqzartych ze szkoleniami poza miejscem

pracy oraz wizji terenowych zwiqzanych z prowadzonymi postgpowaniami (w trakcie

wyjazd6w sluZbowych warunki Swiadczenia pracy mog4 nie by6 dostosowane

do potrzeb os6b z niepelnosprawnodciami).

6. Warunki wynagradzania - wedlug obowiqzujqcego regulaminu.

7. DostQpnoS6:

a) nasz urz4d jest pracodawc4 r6wnych szans. Aplikacje rozv,lar:ir,e s4 z r6wnq uwagq

bez wzglgdu na ple6, wiek, niepelnosprawnoS6, rasg, narodowoS6, przekonania

politycme, prrynaleino56 zwi4zkow4 pochodzenie etnicme, wyznanie, orientacjq

seksualn4 czy tez jak4kolwiek inn4 cechg prawnie chronionq

b) do skladania ofert zachgcamy r6wnie2 osoby ze szczeg6lnymi potrzebami,

c) jako osoba ze szczeg6lnymi potrzebami moZesz je zglosi6 na etapie skladania

dokument6w,

d) umo2liwiamy osobom ze szczeg6lnymi potrzebami korzystanie z wlasnych

wz4dzeh i rczwi4zah wspomagaj4cych pracg (np' pomoc asystenta czy trenera

pracy),

e) zwigkszamy czas poszszsg6lnych metod i technik naboru dla os6b ze szczeg6lnymi

potrzebami,

f) jako osoba z niepelnosprawnoiciq mo2esz skorzystad z pierwszeflstwa

w zatrudnieniu - z162 w6wczas kopig dokumentu potrvierdzajqcego

niepelnosprawnoSi,

Informacja dla kandydata o Procedurze dotycz4cej przyjmowania zgloszefr naruszeri

prawa oraz podejmowania dzialai nastgpczych w zwiqzku z tymi zgloszeniami;

Na podstawie art. 24 ust. 6 ustawy z dnia 14 czetwca 2024 r. o ochronie sygnalist6w
(Dz.lJ. z 2024 r. poz.928), w zwi4zku z rozpoczQrym procesem rekrutacji na stanowisko

urzgdnicze w Starostwie Powiatowym w Lubartowie informujg Pana/Pani4, 2e w starostwie

Powiatowym w Lubartowie obowiqzuje Procedura zgloszefi wewngtrznych: ,,Procedura



dotyczqca przyjmowania zgloszef. naruszeri prawa oraz podejmowania dzialan nastgpczych
w zwipku z tymi zgloszeniami", wprowadzona zarz4dzeniem Starosty Lubartowskiego
Nr 78/2024 z dnia 25 wrze5nia 2024 r. Moze PanrPani dokonad zgloszenia ewentualnego
naruszenia prawa z obszaru wskazanego w Rozdziale III:
Zgloszenia naruszef mog4 byd przekaqywane za poSrednictwem nastgpuj4cych kanal6w
kontaktu:
a)dedykowanej skzynki mailowej : sygnalista@powiatluhartowski.pl
b)za pomoc4 infolinii pod nr tel.: 728 988 859 w godzinach 7:30-15:30
c) osobiScie od poniedzialku do pi4tku w godzinach 7:30-15:30.
Informacje na temat dokonywania zgloszefi sq r6wnie2 dostgpne na naszej s[onie www:
httos://wr.l no \\ iatlubartowski.pl.
Procedura dostgpna jest w pokoju nr 156 oraz w sekretariacie pok6j 102 Starostwa
Powiatowego w Lubartowie, ul. Slowackiego 8.

Wskafnik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w jednostce:

W miesi4cu poprzedzajqcym datg upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia os6b

niepelnosprawnych w urzgdzie, w rozumieniu przepis6w o rehabilitacji zawodowej
i spolecznej oraz zatrudnieniu os6b niepeinosprawnych, byl nizszy niz 60/o.

Wymagane dokumenty:
1. Zyciorys zawodowy (CV) opatrzony numerem telefonu kontaktowego lub

e-mailem.

2. List motywacyj ny- podpisany.

3. Dokumenty potwierdzaj4ce wyksztalcenie i wymagany staz pracy (kopie Swiadectw
pracy, zaSwiadczenia o aktualnym zatrudnieniu potwierdzone przez wlaiciciela
dokumentu za zgodno5d z oryginalem).

4. Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegaj4cej sig o zatrudnienie.
5. O6wiadczenia kandydata o:

l) posiadaniuobywatelstwapolskiego;

2) niekaralno6ci za przestgpstwo umy6lne Scigane z oskar2enia publicznego
i umy6lne prz estgpstwo skarbowe;

3) posiadaniu pelnej zdolnoSci do czynnoSci prawnych i korzystaniu z pelni praw
publicznych;

4) stanie zdrowia pozwalajQcym na zatrudnienie na stanowisku urzgdniczym
podinspektora w Wydziale Inwestycji i Rozwoju w Starostwie Powiatowym
w Lubartowie omz o braku przeciwwskazari do pracy przy komputerze w wymiarze
8 godzin na dobg.

5) wyraZeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych we wszystkich
dokumentach aplikacyjnych dla potrzeb aktualnej rekrutacj i.

6. O5wiadczenia, o kt6rych mowa w ust. 5 nalezy zloiry| 4odnie z formularzem
dotycz4cym naboru zamieszczonym w Biuletynie Informacji Publicznej.

7. Inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejgtnoSciach (kserokopie
potwierdzone za zgodnodd z oryginalem przez wlaSciciela dokumentu).

8. Kandydat, kt6ry zarnierua skorrysta6 z uprawnienia, o kt6rym mowa w art. l3a ust. 2
rstawy z dnta 221 listopada 2008 r. o pracownikach samorz4dowych, jest obowiqzany



do zlolenia wraz z dokumentami kopii dokumentu potwierdzajqcego

niepelnosprawnoS6.

Wymagane dokumenty aplikacyjne w zamknigtej kopercie z dopiskiem: ,,Nab6r na stanowisko

urzEdnicze podinspektora ds. rozwoju, strategii i funduszy w Wydziale Inwestycji i Roavoj u

Starostwa Powiatowego w Lubartowie", nalezy skladai w siedzibie Starostwa (Seketariat
pok6j 102) lub przesla6 na adres Starostwo Powiatowe w Lubartowie

ul. Slowackiego 8, 2l-100 Lubart6w (decydujqca data wptywu do Urzgdu), albo za

poSrednictwem platformy E PUAP na adres https://epuap. sor,.pl/ur:s/portal/strefa-
urzednika,&atalos-spra\/profil-urzedLr/e06h2b3oah w terminie do dnia 08.09.2025 r. do godz.

10:00

Aplikacje, kt6re wplyn4 po wy2ej okre(lonym terminie nie b9d4 rozpatrywane i zostan4

zwr6cone,

Po uplywie terminu do zlozenia dokument6w okreSlonych w ogloszeniu o naborze,

oraz po przeprowadzeniu wstgpnej selekcji dokument6w kandydaci, kt6rry spelnili wymogi

formalne bgd4 informowani telefonicmie o kolejnym etapie naboru.

Informacja o wynikach naboru bgdzie umieszczona na stronie intemetowej Biuletynu

Informacji Publicmej (http://splubartow.bip.lubelskie.pl) otaz na tablicy informacyj nej

Starostwa Powiatowego w Lubartowie.

Dokumenty aplikacyjne po zakoriczonym naborze bgdzie moina odebrai w Wydziale

Organizacyjno-Administracyjnym Starostwa Powiatowego w Lubartowie w ciqgu 5 dni

roboczych od zakoriczenia naboru. (Za zakohczenie naboru uwaZa sig datg zamieszczenia

informacj i o wyniku naboru).

Starosta Lu

Jan S ki


